
 
 

 ه 1446للعام الجامعي بروضة الطفولة المبكرة  الخاص  السنوي الشاملتقرير ال

 

 :
ً
 الجوانب الإداريةأولا

 

 . ه  1446إعداد ورفع الخطة التشغيلية للعام الجامعي  -

 الروضة ت وورش العمل على جميع منسوبات نشر التعاميم الرسمية والدورا -

 . الروضة الإجراءات الإدارية لمباشرة الموظفات والمتعاونات في اانهاء جميع  -

 . هـ مع الوصف الوظيفي لكل تكليف1446للعام روضة الطفولة المبكرة إصدار قرارات تكليف منسوبات  -

 .( معلمة 12استكمال إجراءات التعاقدلعدد ) -

 وآليات العمل وتوثيقها     والإجراءات والتحديث الدوري للنماذجاشراف على الوحدات الإدارية والمالية وضبط العمليات   -

 . اعتماد الحضور والانصراف والاسئذان في منصة التزام  -

 .الروضة تدقيق ومراجعة سجل الحضور والغياب واستكمال إجراءات الرفع بالدوام الشهري لمنسوبات  -

 . الاستفسارات الواردة الاشراف على البريد الالكتروني  والرد على  -

 الخاص عبر )البريد الإلكتروني(  لروضة نشر إعلانات ا

 . ه1446لجنة الطوارئ والكوارث في روضة الطفولة المبكرة " للعام الجامعي  تشكيل  

 هـ. 1446خلال العام  لياتسب الخطط والآبح لروضة خاصة با أنشطة وفعاليات (17) اعداد  الاشراف على -

رعاية سعادة بروضة الطفولة المبكرة    في    رحلتي الى المستقبلاستضافة أطفال جمعية أيتام جدة للاحتفال بمهرجان   -

 وكيلة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.

رعاية سعادة وكيلة الجامعة للدراسات    زيارة دار الحضانة الاجتماعية بجدة للاحتفال في مهرجان "حكايات الفرح"  -

 .  العليا والبحث العلمي

 م. 2024الروضة للعام انهاء إجراءات تقييم أداء جميع منسوبات  -

 ئتين التعليمية والإدارية . الهياعتماد إخلاء الطرف للطالبات والمنسوبات من نهاء إجراءات ا -

 .ومتابعة اعتمادها من الجهة المختصرابع نموذج خطة الطوارئ والكوارث الإصدار الإعداد  -

 خاصة بروضة الطفولة المبكرة . رفع بطلب الموافقة على منصة سناب شات  -

 طلب صرف عهدة مالية لروضة الطفولة المبكرة .  -

 بالتنسيق مع الجهات المختصة . تفعيل خطة إخلاء في روضة الطفولة المبكرة  -

 مية  يالمبكرة الى وحدة سير العملية التعلفوزية حسن القحطاني من روضة الطفولة    /    استكمال إجراءات نقل الموظفة -

 من وحدة سير العملية التعليمية الى روضة الطفولة المبكرة . صالح الزهراني استكمال إجراءات نقل الموظفة / وفاء  -

 .  طلب الهوية البصرية لروضة الطفولة بعد تغيير المسمى  -

من العطل والاعياد التكليف الصيفي والعودة  التعليمية في روضة الطفولة المبكرة بعد الانتهاء من  الهيئة  رفع مباشرة   -

 والاجازات الصيفية وبداية الفصل الدراس ي الثاني . 
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 رفع طلب  أعمال الصيانة في روضة الطفولة المبكرة . -

 ت تسهيل مهام طالبات التدريب العملي بالتعاون مع الكليا -

 ل الداخلي والخارجي ) باص( للأطفال في الرحلات قالن بطلب الرفع  -

 .شأن عدم رفع بنك الأهداف وإعداد مواثيق الأداء لموظفات روضة الطفولة المبكرة -

 . طلب دوران الموظفة : نجوى البقمي -

 ئي للموظفة وفاء الزهراني في داعم .ز كليف جب تالرفع بطل -

 

 بالجدول التالي: تفصيلها هـ1446 العام االدراس ي إحصائية تسجيل الأطفال خلال   -

 اليومي موظفات  طالبات  الشهري  الفصلي  المرحلة الفصل الدراس ي 

الفصل الدراس ي  

 الأول 

 6 3 11 1 13 رضع

 2 5 -- 1 4 1براعم 

 17 8 3 2 9 2براعم 

 6 4 2 1 5 1روضة 

 4 6 1 -- 7 2روضة 

 10 3 1 -- 4 تمهيدي

 5 42 المجموع 
18 29 45 

 47 الإجمالي 

 

 اليومي موظفات  طالبات  الشهري  الفصلي  المرحلة الفصل الدراس ي 

الفصل الدراس ي  

 الثاني

 2 5 5 2 8 رضع

 7 6 4 1 9 1براعم 

 16 9 2 4 7 2براعم 

 11 6 2 1 7 1روضة 

 18 4 -- 1 3 2روضة 

 7 3 1 -- 4 تمهيدي

 9 38 المجموع 
14 33 61 

 47 الإجمالي 
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ً
 الجوانب المالية :  ثانيا

 من معهد البحوث والاستشارات. لروضة الطفولة المبكرة طلب صرف عهدة مالية   •

• .
ً
 الرفع برواتب المتعاونات بالمركز لاعتماد الصرف شهريا

با • الخاصة  المالية  الإيرادات  تحصيل  إجراءات  الإلكتروني   لروضة  استكمال  المدفوعات  نظام  خلال  من 

 من معهد البحوث والاستشارات. لروضة الطفولة وخدمات نقاط البيع ضمن التشغيل المالي 

 1مرفق رقم - هـ1446التقرير المالي السنوي الايرادات والمصروفات للعام الجامعي  إعداد  •

: سير العملية التعليمية 
ً
 ثالثا

 المقررة لمنهج التعليم الذاتي لمرحلة رياض الأطفال كالتالي  : عداد الوحدات إ -

o   وحدة أهلا وسهلا 

o وحدة الاصحاب 

o   والمسكنوحدة العائلة 

o   وحدة صحتي وسلامتي 

o  وحدة اهلا بالعيد 

o   وحدة المواصلات 

o   وحدة الأيدي 

o    وحدة الغذاء 

o  الكائنات االحيةوحدة  

o  السيرة رمضان  وحدة + 

o  وحدة وطني 

o      وحدة االملبس 

o       وحدة المهن 

o                                                  وحدة احب لغتي 

o                                                 الفصول الأربعة 

o     )الادخار) التاجر الصغير 

o  مناسك الحج 

 

o  وحدة هو الله 

o  وحدة الماء 

o  وحدة انا وجسمي 

o   وحدة النبات 

o الحفل الختامي 

 

 

 إعداد الأهداف العامة للوحدات الدارسية.  -

وذلك للتعاون لايصال الخطط بما تتضمن  لولي الأمر   الذاتي  التعليم لمنهج المقررة الوحداتإعداد إعلان دوري ب -

 من مفاهيم ومهارات 
ً
 .وقيم واتجاهات مرتبطة بموضوع الوحدة الدراسية للعام الدراس ي كاملا

 الجداول التعليمية :   -

 ع 1جدول توزيع الفترات المقررة لمراحل رياض الأطفال وذلك باستخدام نموذج سير العملية التعليمية   -أ

 جدول توزيع الفترات على المعلمات لمرحلة رياض الأطفال 

   جدول توزيع الفترات المقررة لمرحلة البراعم 

   جدول توزيع الفترات المقررة للرضع 

  

 الأهداف العامة للمناهج التعليمية :  −

   منهج لغتي 

 منهج الرياضيات 
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  منهج الإنجليزي 

  نظام المنتسوري 

 

 الخطط الأسبوعية لمراحل رياض الأطفال :   إعداد  −

 الخطة الأسبوعية لمرحلة الرضع 

  الخطة الأسبوعية لمرحلة براعم 

   الخطة الأسبوعية لمرحلة الروضة 

  الخطة الأسبوعية لمرحلة التمهيدي 

  الخطة الأسبوعية لمادة اللغة الأنجليزية 

 

 ملفات الأثراء :  −

 خصائص النمو لمرحلة الطفولة المبكرة 

   خصائص معلمات رياض الأطفال 

   حاجات الأطفال في مرحلة رياض الأطفال 

العملية   − سير  نموذج  باستخدام  وذلك  الأطفال  رياض  لمرحلة  والمسائية  الصباحية   الأطفال  ملاحظات  توزيع 

 ع 2التعليمية 

 ق  1تقيم الأداء الوظيفي للمعلمات  −

 ق   2تقييم الأداء الوظيفي للحاضنة بمرحلة الرضع وبراعم −

 ط 3تقييم الطفل في مرحلة رياض الأطفال  −

 ط 2تقييم الطفل في مرحلة البراعم من عمر سنة الى سنتين  −

 ط 1تقييم الطفل مرحلة البراعم من عمر سنتين الى ثلاث سنوات  −

 

 

 

 

 

 

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449

3449
3449



 
 
 
 

  

 

 ه1446للعام الجامعي  الخاصة بروضة الطفولة المبكرة الفعاليات والأنشطة 

 تاريخ تنفيذها اليوم هاتاريخ نوعها  اسم الفعالية  م 

 اجتماعي   الأسبوع التمهيدي    1
18/08/2024 

29/08/2024 

 18/08/2024 الاحد لمدة أسبوعين  

29/08/2024 

 م 26/09/2024 الخميس   90/2024/  23 وطني اليوم الوطني  2

 م 06/10/2024 الاحد   م 05/10/2024 عالمي اليوم العالمي للمعلم  3

 24/10/2024 الخميس   24/10/2024 اجتماعي   وحدة الملبس أزياء الشعوب          4

 م 2024 /14/11 الخميس  م 2024 /14/11 عالمي اليوم العالمي للسكري   5

 م 11/2024/ 20 الاربعاء  م 20/11/2024 عالمي اليوم العالمي للطفل  6

7  
 اليوم العالمي للتطوع

 صحتي وسلامتي 

 عالمي

 اجتماعي  
 م 50/12/2024

 الخميس 
 م 50/12/2024

 م 19/12/2024 الخميس          م 18/12/2024 عالمي اليوم العالمي للغة العربية   8

 م 19/20/2025 الاثنين  م 22/20/2025 وطني يوم التأسيس  9

 م 27/02/2025 الخميس   م 27/02/2025 ديني   استقبال شهر رمضان    10

 م 2025/03/02 الاحد  م 2025/03/01 عالمي اليوم العالمي للدفاع المدني   11

 م 20/03/2025 الخميس         م 03/2025/ 20 عالمي يوم العالمي لصحة الفم والاسنان  12

 م 2025/04/07 الاثنين  م 2025/04/07 عالمي يوم الصحة العالمي  13

 م 2025/04/17 الخميس  م 2025/04/17 اجتماعي  اهلا بالعيد مع الايتام   14

 م  01/05/2025 الخميس   م 01/05/2025 اجتماعي   الادخار    15

 م  22/05/2025 الخميس   م 22/05/2025 ديني   مناسك الحج    16

 م 26/05/2025 الاثنين   م 26/05/2025 اجتماعي   الحفل الختامي    17

 

 
ً
 الخدمات التشغيلية : رابعا

 .  في الفصول والمكاتب والخدمات أعمال الصيانة متابعة دورية لإنجاز -

 متابعة دورية لإنجاز أعمال الصيانة والخدمات في المطبخ ودورات المياة  -

 طلب رش مبيد حشري في جميع مرافق الروضة .متابعة  -

 متابعة توفير أدوات نظافة من إدارة الخدمات والمرافق   -

تحتاج متابعة دورية ورفع مخاطبات لإصلاح التكييف في الملعب الداخلي وجميع الفصول التي توجد بها مكيفات   -

 صيانة . 

  غسيل وتنظيف جميع مستلزمات الأطفال وغسيل السجاد وترتيب المستودع -
ً
 .دوريا
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 والمرافق العامة الملاعب الداخلية والخارجية.جميع الفصول والممرات  بتفقد    توفير بيئة آمنه للمنسوبات والأطفال -

 لصيانتها. والتأكد من سلامتها تفقد جميع أبواب الطوارئ  -
ً
 ورفع البلاغات دوريا

.  الحريقالتأكد من تاريخ صلاحية طفايات  -
ً
 دوريا

 في روضة الطفولة المبكرة والتاكد من تاريخ الصلاحية .  الأولية من اكتمال تجهيز حقيبة الإسعافات التأكد   -

-   :
ً
 التحديات والمرئيات خامسا

 

 التحديات 

 

 المرئيات والمقترحات: 

 

 روضة أعمال الصيانة داخل ال

  والفصول المكاتب  في  الموكيت  استبدال 

 .الدراسية

  طلاء جدران الفصول 

  المختصة الإدارة  دورات    تعميد  تأهيل  بإعادة 

 الانتهاء من كافة أعمال الصيانة داخلالمياه و 

الأطفال " المراحل   "مرافق  مع  يتناسب  بما 

 .العمرية المبكرة

الحاجة إلى تدريب الكادر التعليمي على استخدام 

 أدوات التقييم الرقمية بشكل فعال

إدخال تقييم رقمي بسيط عبر تطبيق لوحي لتتبع 

 المهارات الأساسية. تقدم الطفل في 

 تطوير الملعب الخارجي بألعاب مناسبة 
آمنة كبيرة  لعبة  ترفيهية   توفير  بأنشطة  متكاملة 

 .رياضية تعليمية في الهواء الطلق

الطريقة اليدوية في توثيق الغياب تفتقر الى القة وقد  

 تؤدي إلى أخطاء في السجلات 

باستخدام   بسيط  نظام   Gool formsتصميم 

 مجاني لتوثيق حضور الأطفال من قبل المعلمات

 عدم توفر أجهزة حاسب للمعلمات المتعاونات 

وذلك  المتعاونات  للمعلمات  حاسب  أجهزة  تأمين 

مهامه وتحضير  من    ن  لتسهيل  نشطة  الأطباعة 

وذلك فاعلية  وأوراق العمل التالمختلفة التعليمية  

وربط العمل  مقر  التصوير  الأجهزة    من  بآلة 

  .المركزية
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 روضة إعلانات فعاليات ال
 

 إعلانات التسجيل: 

 

 

 

                                                       المبارك:اعلان عيد الفطر                                                                               اعلان اليوم الوطني:           
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   الاجتماعية:اعلان زيارة دار الحضانة                                               للطفل:اعلان اليوم العالمي 
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 الحفل الختامي:

التقرير معد  

 

 أ. سماح فاروق أزهري 

 روضة الطفولة المبكرة المشرفة على 

 

.د. رضية بنت أحمد باحارثأ  
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